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FUNDACAO ELETRONUCLEAR DE ASSISTENCIA MEDICA

REGULAMENTO DO HOSPITAL DE PRAIA BRAVA

CAPITULO | - DA CONSTITUICAO E FINALIDADE

ART. 1° - O Hospital de Praia Brava, também denominado neste Regulamento simplesmente,
Hospital, ¢ subordinado ao CONSELHO GERENCIAL DO HOSPITAL, que é por sua vez
subordinado a FUNDAQAO ELETRONUCLEAR DE ASSISTENCIA MEDICA - FEAM, pessoa
juridica de direito privado, sem fins lucrativos, exercendo suas atividades com plena autonomia
juridica, administrativa e financeira, instituido e mantido pela ELETROBRAS TERMONUCLEAR
S.A. - ELETRONUCLEAR, nos termos do artigo 24 e seguintes do Cédigo Civil.

Paragrafo 1°:

O Conselho Gerencial de Hospital, subordinado ao Conselho Diretor da FEAM, é composto
pelos seguintes membros:

Gerente Técnico do Hospital;
Administrador Hospitalar
Chefe da Sec¢éo de Emergéncia.

Paragrafo 2°

O Corpo Clinico estara sujeito as normas estabelecidas pelo Conselho Diretor da FEAM.
ART.2° - O Hospital de Praia Brava é constituido dos seguintes servigos:

I - Administracdo Hospitalar, composta das seguintes atividades:

a) Acompanhamento da administragdo de Recursos Humanos;

b) Acompanhamento da administracdo de Materiais;

c) Suporte Operacional (Higienizacdo, Rouparia, Hotelaria);

d) Acompanhamento da Manutengéo e Conservacao;

e) Acompanhamento da administracdo de Transportes;

f) Acompanhamento dos Servicos do Arquivo Médico e Estatistico-SAME;
g) Recepcdo da Internacao.

h) Recepcao

Il - Servicos Técnicos, compostos das seguintes atividades:

a) Enfermagem;

b) Nutricdo e Dietética;
c) Servigo Social;

d) Hemoterapia;

APROVADO NA 70 REUNIAO DO CONSELHO DE CURADORES DE 26/05/06 E COMPLEMENTADO
NA 712 REUNIAO DO CONSELHO DE CURADORES DE 20/06/06
Rodovia Rio Santos - BR 101 Km 524 - Rua Oito s/n° - Praia Brava - Angra dos Reis - Rio de Janeiro - CEP 23903000
PABX (0xx24) 33621272/1273 Direcéo: (0xx24) 33621211 e telefax: (0xx24) 33621220 - e-mail: feam@feam-etn.gov.br
HOME PAGE: www.feam-etn.org.br



Q:\?@“\K:Lfmq 2
FUNDACAO ELETRONUCLEAR DE ASSISTENCIA MEDICA

REGULAMENTO DO HOSPITAL DE PRAIA BRAVA

e) Comissoes;
d) Farmacia;
e) Fisioterapia.

I11 - Servigos Médicos, compostos das seguintes atividades:

a) Ambulatorio;

b) Unidade de Emergéncia;
¢) Unidade de Internacéo;
d) Centro Cirurgico;

e) Unidade Intermediéria.

ART. 3° - O Hospital tem as seguintes finalidades:
| — Na Area Preventiva:

a) Oferecer aos empregados da Eletronuclear e seus dependentes, assim como a populacdo, o0 maior
namero possivel de servigcos de promogdo e prevencdo a salde;

b) Colaborar com as autoridades sanitarias na prestacdo de servicos que contribuam para a
imunizacdo dos empregados da Eletronuclear e seus dependentes, assim como da populacéo,
através de campanhas de vacinacao e outras profilaxias;

c) Promover cursos, palestras, campanhas e visitas domiciliares, com o objetivo de incentivar a
prevencao.

Il — Na Area Curativa:

a) Prestar assisténcia aos empregados da Eletronuclear e seus dependentes, assim como a
populacao, desenvolvendo a¢des de promocao, protecdo, diagnostico, recuperagdo e reabilitacdo
da saude;

b) Manter servicos de diagndstico e tratamentos, que possibilitem bom padréo de atendimento;

c) Manter servicos de internacdo que possibilitem a recuperacdo dos pacientes, no menor tempo
possivel;

d) Colaborar com os orgaos publicos, instituicdes filantropicas e particulares, na prestacdo de
servicos assistenciais & comunidade.

Il — Na Area Educativa:

a) Contribuir para formacdo de equipes de saude, dentro das normas éticas do exercicio
profissional;

b) Servir de local de treinamento, reciclagem e estagio, para estudantes da area de satde em geral;

c) Proporcionar a toda sua equipe de colaboradores frequéncia a cursos, seminarios, simpdésios, e
similares, da area de atividade que executam no Hospital;

d) Oferecer, aos funcionarios, literatura especifica das areas das atividades existentes no Hospital;

e) Manter o Centro de Estudos.
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IV — Na Area de Pesquisa:

a) Incentivar a pesquisa clinica e na area de saude em geral, oferecendo, para tanto, a colaboracao
dos servigos especificos;

b) Realizar pesquisas que levem ao aprimoramento da assisténcia prestada;

c) Manter estatisticas, indices e indicadores hospitalares atualizados, de cada um dos servi¢os do
hospital, que evidenciem a quantidade e a qualidade da assisténcia prestada.

CAPITULO Il - DA MANUTENCAO
ART. 4° — O Hospital manter-se-a atraves:

| - Da prestacdo de servicos hospitalares, ambulatoriais, de emergéncia, de diagndstico e
tratamento de pessoas que possam paga-los diretamente;

Il — Da prestagdo de servigcos hospitalares, ambulatoriais, de emergéncia, de diagndstico e
tratamento de pacientes de convénio com instituic6es oficiais e privadas;

I11 — De rendas proprias;

IV — De outras rendas colocadas a sua disposicao pela sociedade;

V - SubvencBes da sua Mantenedora a empresa Eletrobrds Termonuclear S.A. -
ELETRONUCLEAR, através da FEAM.

CAPITULO IIl - DA SUBORDINACAO

ART.5° - O Hospital de Praia Brava é diretamente subordinado ao Conselho Gerencial do Hospital
e tem sob sua subordinacao os seguintes 0rgaos:

| - Comissoes;

Il-  Corpo Clinico;

11—  Servigos de Emergéncia;

IV - Servigos de Ambulatério;

V —  Servigos de Administragcdo Hospitalar;

VI - Servicos de Enfermagem;
VIl — Servicos de Servico Social;
VIII - Servigos de Nutricdo e Dietética;

IX - Servigos de Internagéo;

X - Servigos de Unidade Transfusional;
Xl - Servigos de Unidade Intermediaria;
X1l - Servigos de Farmacia;

XII - Servigos de Arquivo Médico;

X1V - Servigos de Acolhimento ao Paciente;
XV - Servigos de Fisioterapia.

CAPITULO IV - DA COMPETENCIA
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ART. 6° — O Conselho Gerencial do Hospital é Supervisor e Coordenador de todos os servigos do
Hospital de Praia Brava.

ART.7° — Da competéncia do Conselho Gerencial do Hospital :

| - Reunir-se ordinariamente uma vez por semana para deliberar assuntos pertinentes ao Hospital,
sob coordenacdo do Gerente Técnico, que terd o voto de Minerva;
Il - Lavrar Ata das reunifes e encaminha-las ao Conselho Diretor da FEAM.

Paragrafo Unico: O Gerente do Hospital sera profissional médico habilitado, preferivelmente,
portador de diploma de administragdo hospitalar.

ART.7° -Da competéncia da Geréncia do Hospital:

|- Executar as delibera¢des do Conselho Diretor da FEAM ;

Il —  Providenciar, no &mbito do Hospital, todos os atos necessarios a boa ordem e eficiéncia dos
Servigos;

11 —  Expedir ordens, normas e instrugdes de servico;

IV — Participar da selecdo do pessoal técnico para preenchimento de vagas na lotacdo do
Hospital;

V —  Cumprir, e zelar pelo cumprimento, das disposic¢des legais e regulamentares em vigor;

VI - Assegurar condi¢des dignas de trabalho, bem como os meios indispensaveis a pratica dos
Servicos de Saude visando o melhor desempenho do Corpo Clinico e demais profissionais
de saude, em beneficio da populacéo usuéria;

VIl - Assegurar o pleno e autbnomo funcionamento das Comissdes do Hospital;

VIII - Propor e analisar programas de modernizacao de equipamentos e/ou procedimentos;

IX - Assegurar a autonomia do Coordenador do Corpo Clinico;

X - Administrar o arquivo meédico;

X1 - Fazer-se representar junto aos 6rgaos governamentais, reguladores e fiscalizadores da satude

em geral e da medicina em particular;
XIl - Acompanhar o desempenho da Administragcdo Hospitalar.

ART.8° — Da competéncia das Comissfes
A) CCIH-Comissao de Infeccdo Hospitalar

| - Elaborar rotinas de prevencao e aprimoramento em acidentes com material biologico;
Il -  Preparagdo de Manuais e Rotinas de prevengdo e controle;

11 - Executar a vigilancia epidemiolégica das infec¢des associadas aos cuidados de saude;
IV — Executar a vigilancia epidemioldgica dos germes multi-resistentes;

V - Realizar a vigilancia de uso de anti-microbiano;

VI - Realizar treinamento na area de controle de infecgdes;

VIl - Assessorar a Geréncia Técnica nas alteracdes de projetos de arquitetura do Hospital;
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VIl - Padronizar o uso de solugdes anti-sépticas e desinfetantes no Hospital.
B) Comissdo de Obito

| - Avaliar os Obitos ocorridos no Hospital, bem como os laudos das necrdpsias, solicitando,
inclusive, se necessario, os laudos do Instituto Médico Legal;
Il - Awvaliar os itens que deverdo constar obrigatoriamente do prontuério.

C)  Comissdo de Prontuérios

| - Proceder a identificacdo do paciente anamnese, exame fisico, exames complementares
solicitados e seus respectivos resultados, hipoteses diagnosticas, diagnéstico definitivo e
tratamento efetuado;

Il - Zelar para que a letra do profissional médico atendente seja legivel, bem como que o
documento preenchido contenha assinatura e carimbo;

11 - Zelar para que o documento preenchido contenha anotacdes de data e hora;

IV - Zelar para que, nos casos emergenciais em que seja possivel a colheita de histéria, conste
relato médico completo de todos os procedimentos realizados e que tenham possibilitado o
diagndstico e/ou a remocdo para outra Unidade.

D) Comissdo de Etica

| - Representar oficialmente o Conselho Regional de Medicina no Hospital ;

Il—  Zelar pela pratica médica dentro da ética e respeito humano no hospital;

11 - Zelar pelo cumprimento do Codigo de Deontologia Médica;

IV — Receber as reivindicagdes dos medicos junto ao Conselho Regional de Medicina.

ART.9° — Da Competéncia do Corpo Clinico

I - Representar o corpo de médicos do Hospital de Praia Brava Junto a Diretoria Técnica da
FEAM e do Gerente do Hospital;

Il—  Fomentar o aprimoramento profissional de seus membros;

11— Primar pelas praticas éticas e conduta moral nas acdes de saude;

IV —  Primar pela disciplina, ordem e obediéncia aos estatutos e regimentos vigentes na FEAM,;

V -  Ordenar as agdes dos médicos sem vinculo contratual com a FEAM, que porventura
pratiquem a medicina no Hospital de Praia Brava, de acordo com a Geréncia do Hospital.

ART.10° — Da Competéncia dos Servicos de Emergéncia:

I - Atendimento as emergéncias médicas do SUS, convénios e particulares;

Il -  Solicitar internac6es, bem como providenciéa-las em carater de emergéncia;
I11 — Providenciar remocdes de pacientes;

IV —  Atender intercorréncias de pacientes internados;

V —  Efetuar os procedimentos cirirgicos emergenciais;
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VI - Atender procedimentos em sala de parto;
VIl — Providenciar os procedimentos de enfermagem referenciados pelo hospital e por outras
unidades de salde;

VIII - Participar das reunides do Conselho Gerencial do Hospital;

XIX — Elaborar escalas de plantdo dos médicos dos Servigos de Emergéncia;

X - Cuidar das instala¢6es fisicas dos Servigos de Emergéncia;

Xl - Zelar pelos equipamentos em uso nos Servigos de Emergéncia;

X1l = Repor 0s materiais e insumos necessarios ao funcionamento dos Servicos de Emergéncia.

ART.11° — Da Competéncia dos Servicos de Enfermagem:

| - Cuidar do Paciente;

Il - Administrar os medicamentos aos pacientes internos e externos;
Il —  Proceder a higienizacdo do paciente no leito;

IV — Realizar curativos;

V —  Passar sonda em pacientes, sob orientacdo do médico;

VI - Encaminhar pacientes transferidos;

VIl - Encaminhar pacientes para exames externos;

VIl - Coordenar a relacdo de leitos disponiveis;

IX - Efetuar a triagem dos pacientes, sob orientacdo médica;

X - Elaborar e fazer cumprir as escalas de plantéo e rotina dos Servicos de Enfermagem.

ART.12°- Da Competéncia dos Servicos de Ambulatérios:

| - Proceder o registro de peso e altura;

Il —  Aferir e registrar a pressdo arterial;

11 — Encaminhar prontuérios e boletins para os consultérios;
IV — Executar curativos e pequenas cirurgias;

V -  Realizar exames preventivos e outros procedimentos medicos;
VI - Encaminhar pacientes para repouso e internagao;
VIl - Executar vacinagao;

VIl - Cuidar dos consultorios e conferir diariamente a relacdo de materiais e papelaria;

IX - Preparar estatistica mensal dos Servigos de Ambulatérios;

X - Elaborar a escala dos médicos dos Servi¢os de Ambulatérios;

X1 - Preparar Relatorio de Enfermagem;

XIl - Coordenar grupos de gestantes;

X1V — Coordenar as atividades técnicas e administrativas do Centro Médico de Mambucaba;
XV - Manter o Arquivo Permanente.

ART.13° - Da Competéncia dos Servicos de Servigo Social
| - Desenvolver trabalhos socio-educativos na area de prevencao a saude;
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Il -  Organizar campanhas previstas no calendario do Ministério da Salde, autoridades  locais
e/ou planejadas pela FEAM;

11 — Preparar relatérios circunstanciais de casos complexos, em especial 0s que necessitam de
comunicagdo as autoridades competentes;

IV —  Proceder ao atendimento psicossocial a pacientes e seus familiares;

V —  Providenciar, junto as Instituicdes Publicas, para os pacientes da FEAM, garantia de acesso
aos direitos assegurados pela Constituicdo Federal e na Legislacdo Complementar;

VI - Participar dos Conselhos Municipais de Saude, Assisténcia e de Direitos;

VIl — Manter estatisticas, indices e indicadores hospitalares atualizados, dos servi¢os prestados
referentes as demandas sociais, que evidenciem a quantidade e qualidade da assisténcia
prestada;

VIl - Articular com as unidades basicas de salde, instituicbes civis e governamentais, que
realizam programas sociais na regido, com o objetivo de inserir usuarios do Hospital aos
servigos prestados pelas referidas instituicoes;

IX - Interpretar a rotina da internag@o hospitalar para o paciente e seus familiares;

X - Proceder as visitas domiciliares quando necessario e por solicitacdo da equipe
multidisciplinar;

Xl - Proceder a orientacdo e fornecimento de documentacdes referentes a acidentes de trabalho e

outros beneficios, junto ao INSS por parte de seus responsaveis.

ART.14°-Da Competéncia dos Servicos de Nutricdo e Dietética

| - Fornecer alimentacéo para os pacientes internados no hospital;

Il -  Orientar pacientes externos no ambulatério;

11 - Fornecer insumos alimentares para 0 AMIR e CMM,;

IV — Fornecer lanche noturno para os funcionarios plantonistas do turno da noite;
V —  Proceder a orientacdo nutricional de alta dos pacientes;

VI - Fornecer lanche para o0 CCO e coffee-breaks para cursos e reunides no hospital;
VIl - Fornecer garrafas de café para setores do hospital.
VIl - Desenvolver Programas Nutricionais para a FEAM,;

IX - Manter atualizadas normas e rotinas em Nutri¢cdo, bem como escalas de trabalho.
ART.15°- Da Competéncia dos Servicos de Acolhimento do Paciente:

I —  Acolher o paciente na internacéo;

Il —  Conduzir o paciente ao leito;

Il - Acompanhar os procedimentos psicossociais dos pacientes internados e seus familiares;
IV — Interpretar a rotina da internag@o hospitalar para pacientes e seus familiares;

V - Acompanhar todos os cuidados referentes aos processos de internacdo e alta dos pacientes;
VI — Acompanhar todas as solicitacbes dos familiares dos pacientes durante o periodo de
internacao;

VIl - Verificar as condi¢Oes de acomodacao do paciente, inclusive no aspecto de hotelaria.
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ART.16° Dos Servigos de Administracdo Hospitalar

Paragrafo 1°: Os Servicos de Administracdo Hospitalar sera chefiada por um profissional formado
em Administracdo de Empresas, diplomado em Administragdo Hospitalar.

Paragrafo 2°: Os Servi¢cos de Administracdo Hospitalar estdo diretamente subordinados a Geréncia
do Hospital de Praia Brava e tem sob sua subordinacdo os Servicos de Recepcdo, Farmacia e
Suporte Operacional, bem como os Servigos de Rouparia, Higienizacéo e Hotelaria.

ART.17°-Da Competéncia dos Servicos de Administracdo Hospitalar:

V-
V-
VI -

VIl -
VI -
IX -

X —
Xl -
X1 -
X1 -

XIV -

XV -

XVI -

Coordenar a execucdo das deliberacBes do Conselho Gerencial do Hospital, relativas as
acOes administrativas;

Acompanhar a administracdo dos servigos de recursos humanos no &mbito do Hospital,
Administrar os servicos de Rouparia, Lavanderia, Higienizacdo e Hotelaria, no ambito do
Hospital;

Acompanhar os Servicos de Arquivo Médico e Estatistico-SAME, no ambito do Hospital;
Acompanhar a administracao dos contratos referentes ao Hospital;

Acompanhar a administracdo dos Servigos de Manutencdo e Conservacdo, no ambito do
Hospital;

Acompanhar a administracdo dos Servicos de Transportes no @mbito do Hospital;

Guardar, sob sua responsabilidade, os bens mdveis e valores do Hospital,

Preparar, mensalmente, sob supervisdo do Gerente do Hospital, o Relatério de Atividades
Administrativas, para apresentacdo ao Conselho Diretor da FEAM;

Manter atualizado o inventario de bens moveis do Hospital, para apreciacdo anual;
Coordenar a previsdo orcamentaria no ambito do Hospital,

Acompanhar o desembolso orcamentario no &mbito do Hospital;

Coordenar a movimentagdo de material no ambito do Hospital,

Supervisionar as atividades dos Servicos de Recepcéo da Internacéo;

Supervisionar as atividades dos Servicos de Recep¢do do Ambulatério e SADT;

Outras tarefas correlatas.

ART.18°-Da Competéncia dos Servicos de Recepc¢éo da Internacdo

| —
-
-
V-
V-
VI -

Receber o paciente para internacao;

Acessar a liberacdo da guia do SUS;

Solicitar autorizacdo para internacdo ao Plano de Saude, quando for o caso;
Checar possiveis pendéncias por ocasido da alta do paciente;

Agendar exames externos em outros estabelecimentos, para pacientes internados;
Outras tarefas correlatas.

ART.19° - Da Competéncia dos Servigos de Unidade Transfusional

Requerer hemocomponentes aos 0rgaos que compdem a hemorede;
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Il-—  Armazenar hemocomponentes;
11 — Disponibilizar hemocomponentes para pacientes internados na FEAM,;
IV — Proceder aos exames imunohematoldgicos pré-transfusionais;

V - Acompanhar a instalacdo de hemocomponentes nos pacientes;

VI - Recolher e descartar as bolsas utilizadas, de acordo com as normas constantes na legislacéo;
VIl — Registrar todos os procedimentos efetuados nos livros proprios, conforme a legislagéo;

VIII - Elaborar relatérios mensais de uso de hemocomponentes e envia-los aos 6rgaos pertinentes (

Ministério da Saude, Hemo Rio, Hemonucleo Costa Verde);

IX - Manter registros das manutencdes preventivas e corretivas, para possiveis fiscalizaces da
VISA estadual;

X - Observar as normas de prevencdo de acidentes.

ART.20°-Da Competéncia dos Servicos de Farmécia

| - Responder pela responsabilidade técnica junto ao CRF-RJ e Vigilancia Sanitéria;

Il —  Participar da CCIH;

1l - Guardar os medicamentos entorpecentes e psicotrdpicos;

IV — Registrar a escrituracdo dos medicamentos entorpecentes e psicotrépicos, de acordo com a
Portaria 344/98;

V —  Elaborar pedidos de compras de medicamentos, analisando tecnicamente as requisicoes;
VI - Participar da comissdo de padroniza¢do de medicamentos;

VIl — Normatizar o armazenamento correto dos medicamentos;

VIl — Supervisionar a guarda dos medicamentos em geral;

IX - Supervisionar o controle de validade dos medicamentos;

X = Emitir Relatorios mensais;

Xl - Avaliar as prescricdes médicas para a dose individualizada dos pacientes internados;
XI1 - Emitir Relatério Trimestral de vencimento de medicamentos;

X1l - Providenciar a movimentagdo de estoque no sistema;

XIV — Manter contato com laboratdrios para obter laudos técnicos e informacgdes pertinentes aos
medicamentos.

ART.21°- Da Competéncia dos Servicos de Unidade Intermediaria

I - Acompanhar pacientes de suporte avangado de vida com monitoriza¢do constante e cuidados
intensivos de enfermagem.

ART.22°- Da competéncia dos Servi¢os de Arquivo Médico

I - Arquivar Prontuérios e Boletins;

Il —  Colocar nUmeros nos prontuérios novos;

I1l — Separar boletins e ou prontuarios, quando necessario;
IV — Organizar 0 arquivo sempre que necessario;

V —  Separar prontuérios para atendimento no dia seguinte;
VI - Catalogar prontuérios;
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FUNDACAO ELETRONUCLEAR DE ASSISTENCIA MEDICA

REGULAMENTO DO HOSPITAL DE PRAIA BRAVA

VIl — Outras atividades correlatas.
ART.23°-Da Competéncia dos Servicos de Suporte Operacional:

| - Zelar pela higiene em todas as dependéncias do hospital, do CMM, do CMRI, do AMIR,
bem como do prédio da FEAM,;

Il —  Zelar pela conservacgdo e higienizacdo dos moveis e equipamentos do hospital, do CMM, do
CMRI, do AMIR e do prédio da FEAM.

11 —  Administrar os servi¢os de hotelaria do Hospital;

IV — Cumprir as normas de controle da infecg@o hospitalar, referente a higiene dos equipamentos
e instalacdes;

V -  Manter as enfermarias, apartamentos e demais dependéncias do hospital em condi¢des de
acolher novos pacientes;

VI - Coordenar os servicos de lavanderia do Hospital,

VIl — Zelar pela conservacao das roupas do Hospital;

VIl = Cumprir as normas de utilizagdo de EPIs pelos funcionarios dos Servigos de Suporte
Operacional.

ART. 24° -Da Competéncia dos Servicos de Recep¢do da FEAM:

I - Receber o paciente e orienta-lo, direcionando-o ao local de atendimento;

Il —  Providenciar o cadastramento no sistema SPDATA;

I1I-  Providenciar o preenchimento de formularios inerentes aos Planos de Saude;
IV — Encaminhar a cobranca do cliente particular a Contabilidade;

V —  Elaborar Notas Fiscais de cobranca, apos as 17:00hs;

VI - Encaminhar nimero de prontuarios a Triagem;

VIl - Providenciar Prontuarios Médicos, em casos especificos;

VIl — Emitir e conferir Relatdrios Diérios, atendidos, para cada médico;

IX - Proceder a solicitacdo de autorizacao, a Planos de Salde, quando necessario;
X - Manter atualizada a pasta de informacéo de convénios.

ART.25%Da Competéncia dos Servicos de Fisioterapia:

| — Elaborar o Diagnostico Cinesioldgico Funcional - planejar, organizar, prescrever e avaliar
projetos terapéuticos;

Il —  Estabelecer rotinas para a assisténcia fisioterapéutica;

1l - Registrar, no Prontuario do cliente, as prescrigdes fisiotepéuticas, sua evolugdo e as
intercorréncias;

IV — Integrar a equipe multi-profissional de saude, sempre que necesséario;

V —  Desenvolver estudos e pesquisas relacionadas a area de atuacao;

VI - Efetuar controle periddico da qualidade e da resolutividade dos Servicos de Fisioterapia.
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